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ЗАТВЕРДЖЕНО
 наказом РВ ФДМУ по Одеській області 
з особового складу від 22.08.2016р. № 01-101к
УМОВИ
проведення конкурсу
 на зайняття посади завідувача сектору укладання договорів оренди відділу оренди державного майна регіонального відділення Фонду державного майна України по Одеській області

	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	1) здійснює керівництво сектором, розподіляє обов'язки між працівниками сектору;

2) готує документи щодо укладання договорів оренди державного майна;

3) підготовка відповідей підприємствам, установам, організаціям на запити з питань, які відносяться до завдань та функцій сектору;

4) підготовка звернень до правоохоронних органів у разі виявлення порушень чинного законодавства з питань оренди;

5)   надання консультацій з питань оренди майна у разі звернень.

	Умови оплати праці
	посадовий оклад – 3618 грн., надбавка за ранг відповідно до постанови КМУ від 06.04.2016 № 292, надбавка за вислугу років відповідно до статті 52 Закону України «Про державну службу»

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	на постійній основі

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1. Копія паспорта громадянина України.

2. Письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі.

3. Письмова заява, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України "Про очищення влади", та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону.

4. Копія (копії) документа (документів) про освіту.

5. Заповнена особова картка встановленого зразка.

6. Декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за 2015 рік

Документи приймаються до 13 год. 20 вересня 2016 року - включно

	Дата, час і місце проведення конкурсу
	   26 вересня 2016 року о 10.00 год.,
м. Одеса, вул. Велика Арнаутська, 15,  11-й  поверх, каб. № 1102 

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Яковлева Ольга Леонідівна
  (048) 728-74-97
 sweet_51@ spfu.gov.ua      

	Вимоги до професійної компетентності

	Загальні вимоги

	1
	Освіта
	 вища освіта за освітнім ступенем  спеціаліст, магістр 

	2
	Досвід роботи
	 Досвід роботи на посадах державної служби категорій „Б” чи „В” або досвід служби в органах місцевого самоврядування, або досвід роботи        на керівних посадах підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше двох років  

	3
	Володіння державною мовою
	 вільне володіння державною мовою

	Спеціальні вимоги

	1
	Освіта
	 вища, економічного, юридичного спрямування

	2
	Знання законодавства
	Конституція України, Закони України „Про державну службу”,  “Про запобігання корупції”,  „Про Фонд державного майна”, „Про оренду державного та комунального майна”, „Про управління об'єктами державної власності”, „Про звернення громадян” та інші нормативно-правові акти з питань оренди державного майна.

	3
	Професійні чи технічні знання
	- знання порядку укладання та оформлення договорів;
- розроблення проектів договорів оренди;

- ведення ділового листування, 

- робота із службовими документами;

- підготовка аналітичних довідок.
- правила ділового етикету та ділової мови.

	4
	Спеціальний досвід роботи
	  Досвід роботи на посадах державної служби категорій „Б” чи „В” або досвід служби в органах місцевого самоврядування, або досвід роботи        на керівних посадах підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше двох років  

	5
	Знання сучасних інформаційних технологій
	  - розуміння основних принципів роботи на комп'ютері та відповідних прикладних програмних засобах;
  - навички роботи з комп'ютерними програмами та базами даних. 

	6
	Особистісні якості
	· небайдужість до роботи;
· прагнення до самовдосконалення та самоосвіти;
· висока особиста працездатність;
· комунікабельність.


ЗАТВЕРДЖЕНО

 наказом РВ ФДМУ по Одеській області 
з особового складу від 22.08.2016р. № 01-101к
УМОВИ
проведення конкурсу

 на зайняття посади головного спеціаліста юридичного відділу регіонального відділення Фонду державного майна України по Одеській області

	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	1) складання проектів претензій та позовних заяв;

2) захист інтересів Держави в судах різних інстанцій, та інших органах під час розгляду правових питань та спорів;

3) робота з органами Державної виконавчої служби з питань виконання судових рішень;
4) розгляд скарг, листів органів виконавчої влади, громадських об'єднань, підприємств, установ, організацій, громадян та оформлення відповіді на них;

5) складання відповідей по суті звернень як громадян так і юридичних осіб;

6) складання звітів щодо роботи юридичного відділу, у тому числі щодо судових справ, роботи з ДВС, а також звітів щодо виконання роботи за дорученнями керівництва. 

	Умови оплати праці
	посадовий оклад – 3274 грн., надбавка за ранг відповідно до постанови КМУ від 06.04.2016 № 292, надбавка за вислугу років відповідно до статті 52 Закону України «Про державну службу»

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	 на постійній основі

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1. Копія паспорта громадянина України.

2. Письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі.

3. Письмова заява, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України "Про очищення влади", та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону.

4. Копія (копії) документа (документів) про освіту.

5. Заповнена особова картка встановленого зразка.

6. Декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за 2015 рік

Документи приймаються до 13 год. 20 вересня 2016 року - включно

	Дата, час і місце проведення конкурсу
	   26 вересня 2016 року о 10.00 год., 
м.Одеса, вул. Велика Арнаутська, 15,  11-й поверх, каб. № 1102 

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Яковлева Ольга Леонідівна
  (048) 728-74-97
 sweet_51@ spfu.gov.ua      

	Вимоги до професійної компетентності

	Загальні вимоги

	1
	Освіта
	 вища освіта за освітнім ступенем молодшого бакалавра або бакалавра 

	2
	Досвід роботи
	не потребує

	3
	Володіння державною мовою
	 вільне володіння державною мовою

	Спеціальні вимоги

	1
	Освіта
	вища освіта  за освітнім ступенем  магістра (спеціаліста) у галузі знань: „Право”

	2
	Знання законодавства
	Конституція України, Закони України „Про державну службу”,  “Про запобігання корупції”,  „Про Фонд державного майна”, „Про приватизацію державного майна”, „Про приватизацію невеликих державних підприємств (малу приватизацію)”, „Про оренди державного та комунального майна”, „Про управління об'єктами державної власності”, „Про звернення громадян”, Господарський кодекс України, Цивільний кодекс України  

	3
	Професійні чи технічні знання
	· вміння працювати з інформацією;
· вміння вирішувати комплексні завдання;

· вміння ефективно використовувати ресурси;

-     знання правил ділового етикету та діловодства

	4
	Спеціальний досвід роботи
	  не потребує

	5
	Знання сучасних інформаційних технологій
	  - володіння комп’ютером – рівень досвідченого користувача; 

  - навички роботи з інформаційно-пошуковими системами в мережі Інтернет. 

	6
	Особистісні якості
	· відповідальність;

· системність і самостійність в роботі;
· уважність до деталей;
· наполегливість;
· креативність та ініціативність;
· орієнтація на саморозвиток;
· орієнтація на обслуговування;
· вміння працювати в стресових ситуаціях


ЗАТВЕРДЖЕНО

 наказом РВ ФДМУ по Одеській області 
з особового складу від 22.08.2016р. № 01-101к
УМОВИ
проведення конкурсу

 на зайняття посади головного спеціаліста відділу організаційно-документального забезпечення, моніторингу, інформаційних технологій та опрацювання баз даних регіонального відділення Фонду державного майна України по Одеській області

	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	1) обробка інформації, яка надходить до відділу та її підготовка для подальшого використання;

2) забезпечення ефективної роботи комп'ютерної техніки та електронного зв'язку;

3) підготовка інформації до резервного копіювання та її здійснення;

4) внесення своєчасних змін та коректив у робочі програми;

5) здійснення підготовки довідок для фізичних та юридичних осіб стосовно стану об'єктів державної власності на підставі відомостей з Єдиного реєстру об'єктів державної власності;

6) забезпечення обміну інформацією з іншими органами державної влади, органами місцевого самоврядування, суспільством та громадянином за допомогою інформаційно-комунікаційних технологій  

	Умови оплати праці
	посадовий оклад – 3274 грн., надбавка за ранг відповідно до постанови КМУ від 06.04.2016 № 292, надбавка за вислугу років відповідно до статті 52 Закону України «Про державну службу»

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	 на постійній основі

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1. Копія паспорта громадянина України.

2. Письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі.

3. Письмова заява, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України "Про очищення влади", та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону.

4. Копія (копії) документа (документів) про освіту.

5. Заповнена особова картка встановленого зразка.

6. Декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за 2015 рік

Документи приймаються до 13 год. 20 вересня 2016 року - включно

	Дата, час і місце проведення конкурсу
	   26 вересня 2016 року о 10.00 год., 
м.Одеса, вул. Велика Арнаутська, 15,  11-й поверх, каб. № 1102 

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Яковлева Ольга Леонідівна
  (048) 728-74-97
 sweet_51@ spfu.gov.ua      

	Вимоги до професійної компетентності

	Загальні вимоги

	1
	Освіта
	 вища освіта за освітнім ступенем молодшого бакалавра або бакалавра 

	2
	Досвід роботи
	не потребує

	3
	Володіння державною мовою
	 вільне володіння державною мовою

	Спеціальні вимоги

	1
	Освіта
	вища, освіта за освітнім ступенем  магістра (спеціаліста) 

	2
	Знання законодавства
	Конституція України, Закони України „Про державну службу”,  “Про запобігання корупції”,  „Про Фонд державного майна” 

	3
	Професійні чи технічні знання
	· вміння працювати з інформацією;
· вміння вирішувати комплексні завдання;

· вміння ефективно використовувати ресурси;

-     знання правил ділового етикету та діловодства

	4
	Спеціальний досвід роботи
	  не потребує

	5
	Знання сучасних інформаційних технологій
	  - володіння комп’ютером – рівень досвідченого користувача; 

  - навички роботи з інформаційно-пошуковими системами в мережі Інтернет. 

	6
	Особистісні якості
	· відповідальність;

· системність і самостійність в роботі;
· уважність до деталей;
· наполегливість;
· креативність та ініціативність;
· орієнтація на саморозвиток;
· орієнтація на обслуговування;
· вміння працювати в стресових ситуаціях
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